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INNKAUPAREGLUR SVEITARFELAGSINS VOGA

1. gr.
Tilgangur
Reglur pessar eru til ad studla ad vondudum og \eghum innkaupum og til ad tryggja geedi voru,
pjonustu og verka.

2.0r.
Gildissvio
Reglur pessar gilda fyrir allar stofnanir, svidaejldir sem rekin eru a vegum Sveitarfélagsins Voga

3.gr.
L6g og reglur um innkaup
Innkaupareglum skal fylgt vid 6ll innkaup, sem é@gum um opinber innkaup nr. 84/2007 og |6gum um
framkveemd Gtboda nr. 65/1993. Vid innkaup skahtakd af EES reglum pegar pad a vio.

4. gr.
Innkaup
Med hugtakinu innkaup er att vid kaup a hvers lka@d®ngum, p.e. kaup a pjonustu, vérum og verklegum
framkvaemdum.

5. gr.
Innkaupaadferoir
Vid innkaup Sveitarfélagsins Voga skulu eftirfaraimhkaupaadferdir notadar:
« Uthod, opid eda lokad, og samningur/pontun ifljid.
* Fyrirspurn og samningur/pontun i kjélfarid.
» Samningur eda pdntun an undangengins Utbodsyaésptirnar.
* Innkaup samkvaemt rammasamningi.

Vid innkaup Sveitarfélagsins Voga er einnig heinjilir sem vid getur att, ad beita
eftirtéldum adferoum:

» Samningskaupum ad undangenginni birtingu Utbggigaimgar.

» Samningskaupum an undangenginnar birtingar Gthagsingar.

« Samningskaupum vegna hénnunarsamkeppni.

6. gr.
) Umsjén og abyrgd & innkaupum
Abyrgd & innkaupum er & hendi vidkomandi forstddnns/deildarstjora.

Baejarstjori veitir stofnunum sveitarfélagsins réadgjg adstod um tilhégun innkaupa, eftir pérfum.

7.0r.
Mat og skipting & innkaupum
Vio mat & eetladri fijarheed samnings skal telja miéhekostnad innkaupa midad vid pann tima pegar
auglysing um innkaupin birtist. Sé fyrirhugad afuga voru, pjonustu eda verk i afdbngum skal mida vi
samanlagt heildarverd allra afanga sem bodid er (t.
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Oheimilt er ad gera 6timabundna samninga.

Oheimilt er ad skipta innkaupum nidur med einum édsum hzetti til ad leekka fjarheed, eda aesetlada
fijarhaed, innkaupa i peim tilgangi ad komast hjaattverdfyrirspurn. Pannig er t.a.m. 6heimilt adpsk
innkaupum milli timabila og skipta eda lata skimékningum fra seljiendum nidur i smaerri einingar.

Heimilt er ad skipta innkaupum nidur i einingar édanga i pvi markmidi ad bjoda hverja einingu eda
afanga Gt. Einnig er heimilt ad semja um viob&akweda vidboétarafanga a grundvelli fyrra Utbods.

8. gr.

Utbod
Undir hugtakid Utbod falla heiti par sem lyst eli pem bodid er Ut, eins og pjénustultbod, verkithod
vorultbod, en einnig heiti eins og alitbod, samképpdnnunarsamkeppni, tveggja afanga keppni og
Utbod med tveggja umslaga kerfi. Forval er hiubiad@sferils.

9. gr.
) Hvenaer Utbod skal vidhaft
Utbod skal ad jafnadi viohaft vid innkaup, ad svikimleyti sem unnt er og hagkveemt pykir.

Pegar deetlud samningsfjarhaed verklegrar framkvaeedafir 20 mkr. skal Utbod vidhaft. Ef aaetlud
fijarhaed kaupa & pjonustu fer yfir 7 mkr. skal vidhatbod. Ef asetlud fjarhaed vegna vorukaupa fier yf
10 mkr. skal sdbmuleidis vidhafa Utbod. Allar tokenu an virdisaukaskatts. Framangreindar fjarhaedir
skulu breytast med hlidsjén af byggingarvisitéla gildistoku reglna pessara.

10. gr.
Opid Utbod
Opid Gthod skal ad jafnadi viohaft pegar um er a@da kaup a verki eda pjonustu sem margir geta
framkvaemt eda veitt, eda voru sem margir seljageda Utvegad.

11. gr.
Lokad utbod med eda an forvals
Heimilt er ad vidhafa lokad Gtbod ef raunhaefur salboadur naest og pad pykir hagkveemur kostur.

Pegar um er ad reeda vandasom, faglega og/edadariaefjandi og/eda fjarfrek verk er heimilt ad ger
askilnad um ad veentanlegir bjédendur hafi baediefsmlog fjarhagslega getu til ad framkveema
vidkomandi verk.

12. gr.

Forval
Pegar forval er vidhatft til ad velja patttakenddokudu Utbodi, samkeppni eda samningskaupum, skal
pess krafist i forvalsgdgnum ad umseaekjendur leggnfupplysingar sem syna getu peirra til ad taka ao
sér verkefnid. bannig skal i forvalsgégnum komanfraed skyrum og greinargédum heetti hvada gagna
eda upplysinga er krafist fra umsaekjendum og hgeverdi stadid ad vali & patttakendum. Haegt er ad
takmarka fjolda patttakenda i Utbodi, samkeppni sfaningskaupum, t.d. pannig ad i forvalsgégnum
komi fram ad adeins umsaekjendur sem uppfylla tiléekdagmarkskrofur fai ad taka patt i pvi eda ad
adeins tiltekinn fjoldi fai patttokurétt.



N

NN

Vogar

13. gr.
Auglysing Utboda
Utbod skulu auglyst og skal i auglysingu koma flavar og hvenzer Gtbodsgogn eru til afhendingar, hver
kaupandi er, hvad bodid er ut, hvar og hvenaer ddila inn tilbodi, hvar og hvenaer pau eru opnud,
skilatimi pess sem verid er ad bjéda Ut og hvdtasiggingar sé krafist.

Vid lokad Gtbod skal senda ordsendingu um Utbabideirra sem kaupandi gefur kost & ad gera tilbod.
ordsendingunni skal koma fram, auk pess sem tilg®i i 1. mgr., hvada adilum er gefinn kostur 4 ad
gera tilbod.
14. gr.
Utbodsgdgn
Utbodsgdgn skulu innihalda allar naudsynlegar ugiptjar svo unnt sé ad gera tilbod. Frestur til ki s
tilbodi skal alltaf vera haefilegur midad vid umfapgss sem bodid er Ut.
I utbodsgdgnum skal skyrt koma fram hvernig tilbgg&di metin og hvada forsendur verdi lagdar til
grundvallar vali & samningsadila. | verkatbodumalsleitast vid ad nota samreemda Utbods og
verklysingu.
15. gr.
Fyrirspurnir
Fyrirspurn er vidohofd, pegar Utbod er ekki taligaevio, til ad afla tilboda fra tilteknum adilumrsealdir
eru geta Utvegad voru, veitt pjonustu eda framkvamrk, sem 6skad er eftir hverju sinni. pratt fyad
fyrirspurnir séu 6formlegri en (tbod, samkvaeemt péémgum sem um pau gilda, skal tilboda aflad a
grundvelli skriflegra fyrirspurnargagna og tilbokuu einnig vera skrifleg. Sveitarfélaginu er hdinaid
senda Ut fyrirspurnir og taka vid tilbodum i fyprgnir med simbréfi og/eda télvuposti. Malsmeofého
skal vera vondud, fyrirspurnargégn skulu vera stgrgreinargéd og skyrt skal koma fram ef meta a
tilbod & 6drum forsendum en verdi einu saman.

Tilbod skulu opnud & tilsettum tima og pau skré&@amanburdarskra tilboda skal gerd og patttakendur
skulu upplystir um val 4 tilbodi.

Heimilt er, undir sérstokum kringumsteedum ad afldflegs tilbods fra einum seljanda. Pessar
kringumstaedur geta m.a. verid paer ad annar selignekki pekktur og/eda verd séu kunn.

16. gr.
Mat og val a tilbodum/samningsadilum
/Etio skal taka pvi tilbodi sem hagkveemast er midadkrofur i Gtbodslysingu, I6gum og reglum. Ef
hagstaedasta tilbod er ekki jafnframt leegsta tilkkcdl pad rokstutt sérstaklega.

I itbodsgdgnum skal tilgreina forsendur fyrir véillbods med eins ndkvaemum haetti og framast er dinnt.

forsendum ma ekki visa til annarra atrida en stattteverda a grundvelli gagna sem bjédendur leggja
fram eda med 6drum hlutleegum heetti. Ef meta skadda a grundvelli fleiri forsendna en verds skal

tiltekio hverjar paer forsendur eru i Utbodi og peaiadad eftir mikilvaegi ef mégulegt er. Vio mat a

hagkveemni tilbods skal tekid tillit til 6ryggis, @igdis, geeda- og umhverfissjénarmida.

17. gr.
Fjarhagsstada bjédenda/vidosemjenda
Ef eftirfarandi atrioi eiga vio ma ekki gera sanmwid bjédanda/vidsemjanda:
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i. Seetir naudasamningum eda er undir gjaldprotaskiptum
ii. Er i vanskilum med opinber gjold eda I6gbundin édjstarfsmanna.
iii. Skortir fijarhagslega- og teeknilega getu til ad fkaeama samninginn.

Sé pess krafist er tilbodsgjafa skylt ad syna framegluleg bankavidskipti og/eda tryggingu vegna
samningsefnda. Heimilt er ad kanna fjarhagsstdddeimda & vanskilakra.

begar 4eetlud samningsfjarheed, vegna verk — og tigsamninga, er 10 mkr. eda heaerri er 6heimilt ad
gera samning vid adila, ef arsreikningur synir mega eiginfjarstéou, enda liggi frekari skyringékie
fyrir. P& er heimilt ad gera krofur um jakveeda eigirstddu tilbodsgjafa i forvélum og lokudum Utlod
pott samningsfjarheed sé laegri en ad framan greinir.

Oheimilt er ad greida vidsemjanda vegna verks ¢daustu fyrr en fullnsegjandi samningsefndatrygging
liggur fyrir og samningur er fragenginn.

Sé kennitala bjédanda yngri en 5 ara skal kannskipéasogu stjérnenda og helstu eigenda. Leidi su
konnun i lj6s nylegt greidslu- eda gjaldprot sbi8. Zyr. laga um opinber innkaup (gjaldprot,
naudasamninga, greidslustédvun ofl.) ber ad viséadrjda fr4, enda eigi i hlut 6ldungis sams konar
rekstrareining, med sému eda neer sdmu eigenddmi £6a naer sbmu atvinnustarfsemi, a sama markadi
en med nyja kennitolu.

18. gr.
Heefis- og sidareglur
Enginn starfsmadur Sveitarfélagsins Voga eda €illtnefnd, radi eda stjérn a vegum sveitarfélagsiva
eiga aodild ad akvérounum um innkaup, sem varda adim peir eru naskyldir eda i hagsmunatengsium
vid. Ber starfsmanni eda nefndarfulltria ad haferkvaedi ad pvi ad gera vidvart um asteedur er kunna
ad valda vanheefi hans.

19. gr.
Tranadarskylda.
Allir starfsmenn er koma ad innkaupum og innkaupamaskulu geeta pagmeelsku um pad sem peir fa
vitneskju um i starfi sinu og leynt 4 ad fara.

20 gr.
Gildistaka
Innkaupareglur pessar 66ludust gildi vido sampyldejdrstjérnar pann 4. mars 2008.



